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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регулирует назначение, состав, комплектование, использование 
и развитие электронной библиотеки АНПОО «Хекслет колледж» (далее – Электронная 
библиотека, Колледж). 

1.2. Электронная библиотека является частью электронной информационно-
образовательной среды Колледжа и обеспечивает обучающимся и педагогическим работникам 
доступ к учебным изданиям, электронным образовательным ресурсам, базам данных, справочным 
и иным легально используемым информационным материалам. 

1.3. Положение разработано с учетом Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федерального закона № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации», Федерального закона № 152-ФЗ «О персональных данных», 
части четвертой Гражданского кодекса Российской Федерации, Правил применения электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678, Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по программам СПО, утвержденного приказом 
Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762, применимых ФГОС СПО и Устава Колледжа. 

1.4. Электронная библиотека не является самостоятельной образовательной программой и 
используется как инфраструктурный ресурс образовательного процесса, самостоятельной работы, 
проектной деятельности и подготовки к промежуточной и государственной итоговой аттестации. 

2. Цели и задачи 

– обеспечение доступности обязательной и дополнительной учебной литературы и 
профессиональных источников; 

– поддержка очного обучения, обучения с применением электронного обучения и 
дистанционных образовательных технологий; 

– обеспечение единообразного доступа к ресурсам во всех кампусах и для всех форм обучения; 

– своевременное обновление библиотечных ресурсов в соответствии с образовательными 
программами, ФГОС СПО и требованиями профессиональной среды; 

– формирование цифровой культуры, информационной грамотности и навыков правомерного 
использования контента; 

– обеспечение сохранности, учета версий и правовых оснований использования собственных 
электронных материалов Колледжа. 

3. Состав фонда электронной библиотеки 

3.1. Фонд Электронной библиотеки может включать: 

– ресурсы электронных библиотечных систем (ЭБС), к которым Колледж приобрел доступ по 
договору; 

– учебники, учебные пособия, периодические и справочные издания в электронной форме; 

– электронные курсы, методические материалы, рабочие тетради, инструкции и иные 
материалы, созданные Колледжем и размещенные в электронной информационно-
образовательной среде и иных утвержденных информационных ресурсах Колледжа; 
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– базы данных, информационно-справочные и профессиональные системы, доступ к которым 
предоставлен на законных основаниях; 

– открытые образовательные ресурсы и ссылки на внешние ресурсы, использование которых не 
нарушает законодательство и лицензионные условия; 

– выпускные, проектные и иные работы обучающихся, если их размещение допускается 
законодательством, условиями договора и согласованным режимом доступа. 

3.2. Ссылки на внешние интернет-ресурсы не считаются находящимися в собственности 
Колледжа. При их включении проверяются актуальность, надежность источника и правомерность 
доступа. 

3.3. Сканирование печатных изданий и размещение полнотекстовых копий допускаются 
только при наличии правового основания, позволяющего соответствующее воспроизведение и 
предоставление доступа. Само наличие печатного экземпляра в библиотеке не дает Колледжу 
права размещать электронную копию для неограниченного или внутрисетевого использования. 

4. Комплектование и актуализация 

4.1. Потребность в ресурсах формируется на основании образовательных программ, 
рабочих программ дисциплин и модулей, требований ФГОС СПО, заявок Учебного отдела, УПО, 
факультетов и преподавателей, а также анализа фактического использования. 

4.2. Перед началом учебного года проводится проверка обеспеченности дисциплин 
обязательными источниками и доступности ресурсов для соответствующих групп обучающихся. 

4.3. Электронные материалы собственного производства принимаются к размещению 
после содержательной и методической проверки в порядке, установленном Колледжем, и при 
наличии понятного правового режима использования. 

4.4. Для каждого внутреннего электронного ресурса по возможности фиксируются 
наименование, автор/владелец, версия, дата размещения или актуализации, образовательная 
программа/дисциплина, режим доступа и основание использования. 

5. Доступ и идентификация пользователей 

5.1. Доступ к ресурсам предоставляется через электронную информационно-
образовательную среду, ЭБС, личные кабинеты, корпоративные учетные записи и иные 
утвержденные информационные ресурсы и сервисы Колледжа. 

5.2. Для ресурсов, лицензия которых ограничивает круг пользователей, применяется 
персональная авторизация. Передача учетных данных третьим лицам запрещена. 

5.3. Доступ должен обеспечиваться как с территории Колледжа, так и удаленно, если это 
предусмотрено договором с правообладателем и техническими возможностями. 

5.4. При прекращении образовательных или трудовых отношений права доступа 
корректируются или прекращаются в сроки, установленные правилами управления учетными 
записями. 

6. Авторское право и допустимое использование 

6.1. Пользователь обязан соблюдать исключительные права, условия лицензий ЭБС и 
правила использования конкретного ресурса. 
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6.2. Разрешается цитирование и иное использование произведений в объеме и на условиях, 
допускаемых законодательством Российской Федерации, с обязательным указанием автора и 
источника. 

6.3. Запрещаются массовое скачивание, систематическое копирование, обход технических 
ограничений, передача платного доступа третьим лицам, размещение материалов в открытом 
доступе и коммерческое распространение без согласия правообладателя. 

6.4. Материалы, созданные работниками и обучающимися, используются Колледжем с 
учетом режима служебных произведений, договоров и иных законных оснований. 

7. Ответственность и распределение ролей 

Участник Зона ответственности 

Учебный отдел 
контролирует обеспеченность дисциплин ресурсами и связь 
библиотечного фонда с образовательными программами. 

Отдел цифрового 
образовательного продукта 

обеспечивает интеграцию ресурсов в электронные курсы и единый 
стандарт навигации в электронной информационно-образовательной 
среде. 

УПО и факультеты 
формируют требования к профессиональной актуальности источников 
и предлагают профильные ресурсы. 

Технический контур 
обеспечивает учетные записи, техническую доступность, 
резервирование и информационную безопасность в пределах своей 
компетенции. 

Технический контур 
ведет реестр ресурсов, организует комплектование, контроль сроков 
лицензий, информирование пользователей и статистику 
использования. 

7.2. Конкретное ответственное лицо за Электронную библиотеку назначается приказом 
директора. Закрепление функции за одной должностью в настоящем Положении не ограничивает 
возможность организационных изменений. 

8. Учет, хранение и информационная безопасность 

8.1. Основным объектом учета является не физический носитель, а электронный ресурс, 
право доступа и его версия. Использование CD/DVD и иных сменных носителей не является 
обязательной моделью работы Электронной библиотеки. 

8.2. Внутренние материалы хранятся в утвержденных системах Колледжа. Резервное 
копирование и восстановление выполняются в соответствии с требованиями информационной 
безопасности. 

8.3. Обработка данных о пользователях, журналов доступа и статистики использования 
осуществляется в соответствии с законодательством о персональных данных и локальными 
актами Колледжа. 

Заключительные положения 

Настоящее Положение вступает в силу с 28 августа 2026 года и действует до его отмены 
или замены новой редакцией. 

С 28 августа 2026 года Положение об электронной библиотеке, утвержденное 31 августа 
2022 года признается утратившей силу. 
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Изменения и дополнения в Положение утверждаются в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, Уставом Колледжа и локальными нормативными 
актами Колледжа. 

Актуальная редакция Положения размещается на официальном сайте Колледжа в случаях 
и объеме, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 


