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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом Колледжа и регулирует 

соответствующий процесс по образовательным программам среднего профессионального образования. 
Положение применяется с соблюдением приоритета федерального законодательства и не может 
использоваться для ограничения академических прав обучающихся. 

1.2. Положение разработано с учетом нормативных правовых актов Российской Федерации в 
редакциях, действующих на дату применения, в том числе: 

● Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в том 
числе статей 30, 34, 43, 54, 57–62); 
● приказа Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 
профессионального образования» (в редакции с учетом изменений 2026 года); 
● приказа Минпросвещения России от 06.08.2021 № 533 «Об утверждении Порядка перевода 
обучающихся в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу 
среднего профессионального образования» (действует до 01.03.2028); 
● статьи 107 Федерального закона № 273-ФЗ в части признания иностранного образования и (или) 
иностранной квалификации; 
● Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
● Устава Колледжа, Правил внутреннего распорядка обучающихся, положений о работе СОК, 
Учебного и Воспитательного отделов, о личных делах и архиве, регламента доступа к личным делам и 
иных локальных актов Колледжа. 
1.3. Контрольная дата нормативной сверки настоящей редакции — 08.08.2026. При изменении 

обязательных требований применяются нормы законодательства Российской Федерации; Положение 
подлежит актуализации в установленном порядке. 

1.4. При принятии и изменении настоящего Положения учитывается мнение Студенческого совета 
Колледжа в порядке, предусмотренном частью 3 статьи 30 Федерального закона № 273-ФЗ. Поскольку иные 
представительные органы участников образовательных отношений в Колледже не созданы, их реквизиты в 
гриф согласования не включаются. 

1.5. Настоящее Положение регулирует: перевод из Колледжа в другую образовательную организацию; 
перевод в Колледж из другой образовательной организации; перевод внутри Колледжа между 
образовательными программами и (или) формами обучения. Специальные случаи перевода при 
прекращении деятельности, приостановлении или аннулировании лицензии и иных обстоятельствах 
регулируются федеральными нормативными актами и применяются непосредственно. 

2. Принципы и распределение ответственности 
● академическое право обучающегося на перевод не может быть поставлено в зависимость от 
прохождения необязательных консультаций, погашения требований, не предусмотренных законом, 
либо согласия подразделений, не являющихся владельцами решения; 
● при переводе обеспечиваются законность, достоверность академических данных, минимизация 
персональных данных и единый цифровой след; 
● стратегия удержания реализуется через предложение обучающемуся альтернатив и консультацию 
по последствиям перевода, но такая консультация является добровольной и не приостанавливает 
установленный срок выдачи документов; 
● академическая разница должна быть определена до издания приказа о переводе/зачислении и 
оформлена в понятный студенту план ликвидации или переаттестации. 

 
 

 

Участник Зона ответственности 

СОК Регистрация заявлений; проверка юридической достаточности пакета; справки и проекты 
приказов; договорный статус совместно с ответственными; личное дело; реестр; 
студенческий билет и иные документы. 
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Участник Зона ответственности 

Учебный отдел Проверка учебных планов, курса/периода допуска, академической разницы, 
зачета/переаттестации; подтверждение образовательной возможности перевода. 

Руководитель факультета / 
УПО 

Экспертное заключение по профильным дисциплинам и практикам при необходимости. 

Воспитательный отдел / 
куратор 

Добровольная консультация по рискам выпадения и маршруту студента; не принимает 
решение о праве на перевод. 

Комиссия по переводу, 
восстановлению и зачету 
результатов обучения 

Рассматривает входящие и внутренние переводы, конкурс при превышении числа заявлений 
над вакантными местами, спорные вопросы зачета/переаттестации. Состав утверждается 
приказом директора. 

Директор / уполномоченное 
лицо 

Издает распорядительные акты и подписывает справки/решения в пределах полномочий. 

3. Вакантные места и общие условия перевода 
3.1. Перевод в Колледж из другой образовательной организации осуществляется при наличии 

вакантных мест, определяемых с детализацией по образовательной программе, форме обучения и курсу. 
Сведения о вакантных местах формируются на основании контингента и образовательной мощности и 
размещаются на официальном сайте в объеме, требуемом законодательством. 

3.2. При внешнем переводе должны соблюдаться требования приказа Минпросвещения России № 533, 
в том числе наличие у переводимого образования, требуемого для освоения соответствующей программы, и 
прохождение первой промежуточной аттестации в исходной организации. 

3.3. Внешний перевод допускается с одной формы обучения на другую в пределах возможностей 
принимающей организации и требований законодательства. Перевод между видами программ СПО 
допускается в случаях, предусмотренных федеральным Порядком перевода. 

4. Перевод из Колледжа в другую образовательную организацию 
4.1. Обучающийся подает в СОК заявление о выдаче справки о периоде обучения в связи с намерением 

перевестись в другую образовательную организацию. 
4.2. Колледж в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления выдает справку о периоде 

обучения с обязательными сведениями, установленными приказом № 533. 
4.3. После получения от принимающей организации справки о переводе обучающийся подает 

заявление об отчислении в связи с переводом и прилагает справку о переводе. 
4.4. Колледж в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления об отчислении издает приказ об 

отчислении в связи с переводом. 
4.5. В течение 3 рабочих дней со дня издания приказа обучающемуся выдаются заверенная выписка из 

приказа и оригинал документа о предшествующем образовании (если он хранится в Колледже). 
Выдача/направление осуществляется способами, предусмотренными приказом № 533. 

4.6. Обучающийся сдает выданные Колледжем документы, подлежащие возврату при переводе, в том 
числе студенческий билет, если они выданы в бумажном виде и подлежат сдаче. 

4.7. СОК закрывает личное дело и передает его в архив в порядке, установленном положениями о 
личном деле и архиве. 

4.8. Наличие задолженности по оплате, ТМЦ, библиотеке либо иным обязательствам не 
приостанавливает установленную федеральным Порядком выдачу документов для перевода. Такие 
обязательства урегулируются отдельно в соответствии с договором и законодательством. 

5. Перевод в Колледж из другой образовательной организации 
5.1. Заявитель подает заявление о переводе, справку о периоде обучения и по своему усмотрению иные 

документы, подтверждающие образовательные достижения. 
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5.2. Не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления Колледж оценивает документы, 
проверяет соответствие требованиям перевода, определяет перечень результатов, подлежащих 
зачету/переаттестации, академическую разницу и период допуска к обучению. 

5.3. При положительном решении в течение 5 календарных дней со дня принятия решения заявителю 
выдается справка о переводе с приложением перечня дисциплин и практик, подлежащих зачету или 
переаттестации. 

5.4. После отчисления из исходной организации заявитель представляет выписку из приказа об 
отчислении в связи с переводом и документ о предшествующем образовании в форме, допускаемой 
федеральным Порядком. 

5.5. При иностранном документе об образовании свидетельство о признании представляется только в 
случаях, когда его представление требуется законодательством. Свидетельство не требуется в случаях, 
прямо предусмотренных статьей 107 Федерального закона № 273-ФЗ и приказом № 533. 

5.6. В течение 3 рабочих дней со дня поступления документов, необходимых для завершения перевода, 
Колледж издает приказ о зачислении в порядке перевода. При платном обучении изданию приказа 
предшествует заключение договора об образовании. 

5.7. В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа студенту выдаются студенческий билет либо 
обеспечивается его оформление в установленной Колледжем форме с учетом требований законодательства. 

6. Конкурс при превышении количества заявлений над вакантными местами 
6.1. Если заявлений о переводе в Колледж больше количества вакантных мест, проводится конкурсный 

отбор. Решение оформляется протоколом Комиссии. 
6.2. Конкурс проводится по заранее определенным и одинаково применяемым критериям: 
● степень соответствия уже освоенной части образовательной программы программе Колледжа и 
объем академической разницы; 
● результаты промежуточной аттестации по профильным и общепрофессиональным дисциплинам; 
● средний балл промежуточной аттестации при сопоставимости программ; 
● при равенстве показателей — более ранняя дата регистрации полного заявления о переводе. 
6.3. Не допускается использование критериев, не связанных с возможностью освоения образовательной 

программы или нарушающих принцип равенства обучающихся. 

7. Перевод внутри Колледжа 
7.1. Перевод на другую образовательную программу и (или) форму обучения внутри Колледжа является 

изменением образовательных отношений и осуществляется по письменному заявлению обучающегося либо 
родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

7.2. Решение принимается при наличии реализуемой программы/формы обучения, образовательной 
возможности, места в соответствующей группе/потоке и возможности ликвидировать академическую 
разницу без фиктивного зачета результатов. 

7.3. Перевод, как правило, оформляется с начала учебного периода. Перевод в течение семестра 
допускается, если Учебный отдел подтверждает, что это не препятствует освоению программы и позволяет 
установить реалистичный индивидуальный план. 

7.4. Ограничение перевода исключительно каникулярным временем, окончанием первого курса либо 
определенной датой не применяется автоматически. Такие ограничения допустимы только тогда, когда они 
объективно обусловлены структурой программы, практикой, аттестацией или невозможностью обеспечить 
освоение результатов обучения. 

7.5. До издания приказа Учебный отдел оформляет лист сопоставления результатов обучения и при 
необходимости индивидуальный график ликвидации академической разницы. 

7.6. Если обучение осуществляется по договору, изменение программы, формы, срока или стоимости 
оформляется соответствующим изменением договора (как правило, дополнительным соглашением) до 
издания приказа, если это требуется статьей 57 Федерального закона № 273-ФЗ. Сам перевод отдельной 
платой не облагается; стоимость обучения определяется договором и действующими правилами 
ценообразования Колледжа в пределах закона. 
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8. Зачет результатов обучения и академическая разница 
8.1. Зачет результатов обучения осуществляется по отдельному порядку Колледжа и федеральным 

требованиям. Механическое совпадение наименований и часов не является единственным основанием: 
учитываются результаты обучения, содержание, объем, формы контроля и подтвержденные 
образовательные достижения. 

8.2. Установление универсального порога «80% часов» как безусловного критерия зачета не 
применяется, если такой порог не закреплен отдельным локальным актом о зачете результатов обучения и 
не обеспечивает содержательную сопоставимость. 

8.3. Академическая разница фиксируется до перевода. Для ее ликвидации устанавливаются 
дисциплины/модули/практики, форма подтверждения результата, сроки и ответственные. Сроки должны 
быть реальными и не создавать искусственных препятствий к продолжению обучения. 

9. Документирование, личное дело и цифровой след 
9.1. СОК не готовит проект приказа до проверки юридической достаточности пакета. Существенные 

действия фиксируются в реестре: заявление, входящие документы, решение Комиссии, академическая 
разница, договор/допсоглашение, приказ, выдача документов и изменение статуса. 

9.2. Документы перевода включаются в личное дело в составе, установленном федеральным Порядком 
и локальными актами Колледжа. При переводе из Колледжа дело закрывается и передается в архив; при 
переводе в Колледж формируется/открывается личное дело с описью. 

9.3. Доступ к документам осуществляется по Регламенту доступа к личным делам и выдачи копий. 
Передача документов между подразделениями осуществляется по утвержденному реестру/акту, а не через 
личные мессенджеры или незащищенные каналы. 

10. Обжалование и заключительные положения 
10.1. Заявитель вправе получить информацию о принятом решении и его основаниях. Решения и 

действия Колледжа могут быть обжалованы в Комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений и (или) в установленном законодательством порядке. 

10.2. Положение вступает в силу с даты утверждения, если приказом не установлена иная дата. 
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Приложение 1  

Заявление о выдаче справки 
 о периоде обучения для перевода 

 

 
Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация 

«Хекслет колледж» 
 

Директору “Хекслет колледж” 
А.А. Васильеву 

От _____________________  
_____________________ 

группа / специальность / форма обучения 
 ______________________________________________ 

 
 
 
 

 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
 

Прошу выдать мне справку о периоде обучения в связи с намерением перевестись для продолжения 
обучения в другую образовательную организацию. 
Способ получения справки ______________________________________________ 
 
 
 
 
 
Дата ______________________________________________ 
Подпись ______________________________________________ 
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Приложение 2 

 
Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация 

«Хекслет колледж» 
 

Директору “Хекслет колледж” 
А.А. Васильеву 

От _____________________  
_____________________ 

 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕВОДЕ В АНПОО «ХЕКСЛЕТ КОЛЛЕДЖ» 
 
 
ФИО ______________________________________________ 
Контактный телефон / e-mail ______________________________________________ 
Исходная образовательная организация ______________________________________________ 
Текущая специальность / профессия ______________________________________________ 
Текущий курс / форма обучения ______________________________________________ 
Желаемая специальность / профессия в Колледже ______________________________________________ 
Желаемая форма обучения ______________________________________________ 

 
 
Прошу рассмотреть возможность моего перевода в АНПОО «Хекслет колледж». К заявлению 

прилагаю справку о периоде обучения. Иные документы об образовательных достижениях: 
____________________. 
 
 
 
Дата ______________________________________________ 
Подпись ______________________________________________ 
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Приложение 3 

Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация 
«Хекслет колледж» 

 
Директору “Хекслет колледж” 

А.А. Васильеву 
От _____________________  

_____________________ 
 
 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВНУТРЕННЕМ ПЕРЕВОДЕ 
ФИО ______________________________________________ 
Группа ______________________________________________ 
Текущая специальность / форма ______________________________________________ 
Желаемая специальность / форма ______________________________________________ 

 
 
Прошу перевести меня на указанные выше условия обучения. С необходимостью ликвидации 

академической разницы и изменением условий договора (при наличии) прошу ознакомить до издания 
приказа. 
 
 
 
Дата ______________________________________________ 
Подпись ______________________________________________ 
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Приложение 4 

ЧЕК-ЛИСТ ЮРИДИЧЕСКОЙ ДОСТАТОЧНОСТИ ПАКЕТА ПЕРЕВОДА 

Контрольный пункт Да/нет Комментарий 

Заявление зарегистрировано   

Вакантное место подтверждено   

Справка о периоде обучения получена/выдана   

Решение о зачете/переаттестации и академической разнице оформлено   

При необходимости проведен конкурс   

Справка о переводе выдана/получена   

Выписка об отчислении из исходной организации получена   

Документ о предшествующем образовании проверен; вопрос признания 
иностранного образования разрешен 

  

Договор/допсоглашение оформлен при платном обучении   

Проект приказа подготовлен   

реестр и личное дело обновлены   

 


